FISA POSTULUI
1. Date de identificare
Denumirea postului: Responsabil financiar
Cod COR: 121125 — Manager financiar
Proiect: ,,0 SANSA IN PLUS PENTRU IPT DIN GALATI”
Cod MySMIS: 354849
Activitate: A5.1 — Activitati specifice managementului de proiect
Norma de lucru: 84 ore/lund
Durata contractului: 26 luni
2. Scopul postului
Asigura managementul financiar al proiectului la nivelul partenerului, prin planificarea,
monitorizarea, verificarea si raportarea cheltuielilor eligibile, in conformitate cu Contractul de
finantare, Cererea de finantare aprobata, Manualul Beneficiarului PEO, legislatia nationala si
europeanad aplicabild si procedurile interne ale proiectului.
3. Relatii functionale

Se subordoneaza:

o Coordonatorului partener;
e Managerului de proiect, pentru activitatile de raportare financiara.

Colaboreaza cu:

o managerul de proiect;

e coordonatorul partener;

e secretarul proiectului;

o expertii implicati In implementarea proiectului;

e compartimentul financiar-contabil al institutiei;

» furnizorii si prestatorii implicati In implementarea proiectului;
o organismele de control, audit si verificare, dupa caz.

4. Atributiile postului
Responsabilul financiar are urméatoarele atributii:
e organizeaza si coordoneaza activitatea financiara aferenta implementarii proiectului la
nivelul partenerului;

o intocmeste documentele financiar-contabile necesare implementdrii proiectului;
o verifica eligibilitatea cheltuielilor inainte de efectuarea acestora;



o urmdreste incadrarea tuturor cheltuielilor in bugetul aprobat al proiectului;

e monitorizeaza executia bugetara si gradul de utilizare a resurselor financiare;

e Intocmeste situatiile financiare solicitate de managerul de proiect;

o claboreaza cererile de prefinantare, rambursare si platd, precum si documentele
justificative aferente, conform procedurilor aplicabile;

o verificd documentele justificative privind cheltuielile efectuate in cadrul proiectului;

o urmdreste efectuarea platilor catre furnizori, prestatori si personalul implicat in
proiect;

o verifica incadrarea cheltuielilor 1n liniile bugetare aprobate;

e monitorizeaza permanent executia financiara a proiectului si informeaza coordonatorul
partener asupra eventualelor riscuri financiare;

e intocmeste previziuni privind necesarul de finantare al proiectului;

e colaboreaza cu managerul de proiect in vederea intocmirii rapoartelor financiare
periodice;

o verificd concordanta dintre documentele tehnice si documentele financiare;

o verifica statele de plata, pontajele si rapoartele de activitate ale expertilor inainte de
efectuarea platilor;

e urmareste respectarea prevederilor Contractului de finantare privind eligibilitatea
cheltuielilor;

o ofera consultanta financiard echipei de proiect privind Incadrarea cheltuielilor si
aplicarea regulilor de eligibilitate;

e participa la elaborarea planificarii financiare a activitatilor proiectului;

e colaboreazd cu compartimentul contabil pentru inregistrarea corecta a operatiunilor
aferente proiectului;

o pregateste documentele financiare solicitate In cadrul vizitelor de monitorizare,
verificarilor administrative si misiunilor de audit;

o raspunde solicitarilor formulate de Autoritatea de Management, Organismul
Intermediar sau alte organisme abilitate, in domeniul financiar;

e urmareste respectarea termenelor privind raportarea financiara;

o verificd respectarea prevederilor privind achizitiile realizate in cadrul proiectului, din
perspectiva incadrarii financiare;

e monitorizeazd recuperarea eventualelor corectii sau ajustari financiare, daca este

cazul;

o contribuie la actualizarea procedurilor interne privind managementul financiar al
proiectului;

e asigura pastrarea si arhivarea documentelor financiar-contabile in format fizic si
electronic;

o Intocmeste rapoarte proprii de activitate si fise individuale de pontaj in formatul
prevazut de Programul Educatie si Ocupare;

e participd la Intalnirile echipei de management si prezintd situatia financiard a
proiectului;

e respecta procedurile interne si metodologia de implementare aprobate;

» indeplineste orice alte atributii specifice postului, dispuse de managerul de proiect sau
coordonatorul partener, in limita competentelor si cu respectarea prevederilor legale.

5. Responsabilitati
Responsabilul financiar raspunde pentru:

o legalitatea si corectitudinea documentelor financiare intocmite;



o respectarea prevederilor Contractului de finantare si ale Cererii de finantare;
o incadrarea cheltuielilor In bugetul aprobat;

e respectarea termenelor de raportare financiara;

o exactitatea informatiilor transmise catre managerul de proiect;

e pastrarea confidentialititii informatiilor financiare;

e respectarea procedurilor interne si a legislatiei aplicabile;

o arhivarea corespunzatoare a documentelor financiar-contabile.

6. Educatie solicitata

o studii universitare de licentd in domeniul economic, financiar-contabil sau domenii
conexe;

e constituie avantaj studii postuniversitare in management financiar, contabilitate, audit
sau managementul proiectelor.

7. Experienta profesionala

e experientd profesionald in domeniul financiar-contabil de minimum 6 luni;

e experientd in gestionarea financiara a proiectelor finantate din fonduri europene
constituie avantaj;

e experientd in intocmirea cererilor de rambursare/plata si a raportarilor financiare
constituie avantaj.

8. Competente solicitate

o foarte bune cunostinte economico-financiare;

e cunoasterea legislatiei financiar-contabile aplicabile institutiilor publice;

e cunoasterea regulilor privind eligibilitatea cheltuielilor in proiectele finantate din
fonduri europene;

e capacitate de analiza si interpretare a documentelor financiar-contabile;

o atentie la detalii si rigurozitate;

e capacitate de organizare si planificare;

e bune abilititi de comunicare si lucru in echipa;

o competente digitale (Microsoft Office — Excel, Word, Outlook si alte aplicatii
informatice specifice);

e capacitatea de respectare a termenelor limita.

9. Responsabilitati generale privind implementarea proiectului

o respecta Contractul de finantare si Cererea de finantare;

o respecta prevederile Programului Educatie si Ocupare 2021-2027;

o respecta legislatia nationala si europeana aplicabild;

e respecta principiile egalitatii de sanse, nediscrimindrii si dezvoltarii durabile;

o respectd prevederile privind protectia datelor cu caracter personal (GDPR);

e pastreaza confidentialitatea informatiilor si documentelor la care are acces;

o utilizeaza eficient resursele materiale si financiare ale proiectului;

e respecta normele privind sdndtatea si securitatea Tn munca si situatiile de urgenta;
e participd la activitatile de monitorizare, control si audit ale proiectului.



